
Epicénou
Guide de l’épicier

Je me connecte sur mon compte avec mes identifiants et je clique sur mode épicier 

Utiliser la commande express
La commande express permet aux adhérents de se rendre à L’Épicénou et de payer ses produits 
directement sur place avec son compte. 

Pour valider les produits qu’un adhérent a choisi à L’Épicénou, je clique sur “Distribuer” depuis la 
page d’accueil du mode épicier. Ensuite je rentre le nom de l’adhérent dans la barre de recherche et 
je clique dessus. 

s. 

 

Je clique sur  commande express pour pointer les produits que l’adhérent présente à la caisse .

 

Je tape le nom des produits (les 1eres lettres suffisent) en les sélectionnant dans la liste. 
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Ensuite j’ajuste les quantités si nécessaire et je pense à valider en cliquant sur 

“Valider la distribution”. 
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Remarque : si un adhérent en règle de cotisation (à vérifier sur le carnet des adhérents) mais pas
encore inscrit sur la plateforme se présente à l’Epicénou :

- soit l’ épicier1 valide les achats de cet adhérent sur le compte personnel de l’épicier2 avec 
son accord et l’épicier2 encaisse en espèces le montant des achats
- soit cet adhérent procède à son inscription en utilisant l’ordinateur de l’épicier (à éviter en 
cas de forte affluence)
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Distribuer une commande ou précommande à un adhérent
Pour distribuer une commande ou une précommande d’un adhérent je clique sur “Distribuer” 
depuis la page d’accueil du mode épicier. 

Je rentre le nom de l’adhérent dans la barre de recherche située à gauche et je clique sur le nom de 
l’adhérent. 

 

Ensuite je sélectionne la commande à valider en cliquant sur le n° de la commande souhaitée. 
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Enfin je coche la ou les cases “distribuées” des produits disponibles avec lesquels l’adhérent
 repartira, je note le montant des achats sur le carnet des ventes et je clique sur “

Valider la distribution de ces produits”. 


